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TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo VS| kulttiros ir $vietimo centre Vilniaus mokytojy namai
(toliau — VMN arba Jstaiga) tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato VMN akcininky ir
darbuotojy, VMN Kklienty, kity fiziniy asmeny (toliau — duomeny subjektai) asmens duomeny
tvarkymo reikalavimus, asmens duomeny tvarkymo principy jgyvendinimo tvarka, jgyvendinamas
organizacines ir technines asmens duomeny saugumo priemones.

2. Taisykliy tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkyma VMN uztikrinant, kad biity
laikomasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 d¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas
(ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo ir kity teisés akty,
reglamentuojanc¢iy asmens duomeny tvarkymo ir privatumo apsaugos reikalavimus, nuostaty.
Taisyklémis siekiama jgyvendinti atskaitomybés principa, jtvirtintag Reglamento (ES) 2016/679 5
straipsnio 2 dalyje.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Istaigos darbuotojai, kurie eidami pareigas arba atlikdami
funkcijas tvarko asmens duomenis arba juos suzino.

4. Taisyklés parengtas vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens
duomeny tvarkyma ir privatumo apsauga.

5. Jstaigoje tvarkomy asmens duomeny valdytojas yra VSI Kultiiros ir Svietimo centras
Vilniaus mokytojy namai, juridinio asmens kodas 191590768, veikianti adresu Vilniaus g. 39, LT-
01119 Vilnius, elektroninis pastas info@kultura.lt.

Il SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

6. Istaiga, tvarkydama asmens duomenis ir nustatydama duomeny tvarkymo priemones, nuo
asmens duomeny surinkimo iki saugojimo termino pabaigos jgyvendina tinkamas technines ir
organizacines priemones, kad bty veiksmingai jgyvendinti duomeny apsaugos principai, jtvirtinti
Reglamento (ES) 2016/679 5 straipsnyje. Tuo tikslu Jstaiga:

6.1. nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones ir uZztikrina, kad asmens
duomenys biity renkami nustatytais, aiSkiai apibréZtais ir teisétais tikslais ir toliau tvarkomi tik su tais
tikslais suderinamu bidu;



6.2. uztikrina, kad asmens duomenys biity tvarkomi teisétai, saziningai ir skaidriai, laikantis
teisés aktuose nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy;

6.3. uztikrina, kad asmens duomenys biity adekvatis, tinkami ir tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

6.4. uztikrina, kad asmens duomenys biity tiksliis ir prireikus atnaujinami, o netiksltis asmens
duomenys nedelsiant iStrinami arba iStaisomi;

6.5. uztikrina, kad asmens duomenys biity laikomi tokia forma, kad nustatyti duomeny
subjekto tapatybe biity galima ne ilgiau, nei biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra
tvarkomi;

6.6. uztikrina, kad buty taikomos tinkamos techninés ir organizacinés duomeny saugumo
priemongs, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo
ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

6.7. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

6.8. rengia ir priima vidaus teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny tvarkyma ir
uztikrinancius atskaitomybeés principo jgyvendinima;

6.9. sprendzia dél asmens duomeny teikimo;

6.10. jgalioja duomeny tvarkytojus tvarkyti asmens duomenis parinkdama tokj duomeny
tvarkytoja, kuris garantuoty reikiamas technines ir organizacines asmens duomeny apsaugos
priemones ir uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi;

6.11. pildo duomeny tvarkymo veiklos jrasus;

6.12. teisés akty nustatytais atvejais atlieka poveikio duomeny apsaugai vertinima;

6.13. imasi priemoniy valdyti asmens duomeny saugumo pazeidimus ir teisés aktuose
nustatytais atvejais pranesa apie juos prieziliros institucijai ir duomeny subjektams;

6.14. vykdo kitus teisés aktuose nustatytus reikalavimus.

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TEISINIAI PAGRINDAI

7. Istaiga tvarko asmens duomenis $iais tikslais:

7.1. Istaigos valdymo uztikrinimo tikslu Jstaiga tvarko valdymo organy nariy asmens
duomenis. Asmens duomenys tvarkomi vykdant [staigai taikomus teisés akty reikalavimus,
vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 str. 1 d. ¢ punktu;

7.2. darbuotojy atrankos tikslu Istaiga tvarko kandidaty j darbuotojus asmens duomenis.
Asmens duomenys tvarkomi remiantis asmens sutikimu bei Jstaigos teisétu interesu j darbg priimti
jstaigai tinkamiausig kandidatg, vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 str. 1 d. a, f punktais;

7.3. personalo valdymo (darbo sutar¢iy sudarymo ir vykdymo, Istaigos darbo organizavimo,
Istaigos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, vykdymo bei tinkamy darbo salygy
uztikrinimo ir pan.) tikslu Istaiga tvarko darbuotojy asmens duomenis, jskaitant ir specialios
kategorijos duomenis. Asmens duomenys tvarkomi siekiant vykdyti darbo sutartj, vykdant [staigai
taikomus teisés akty reikalavimus bei siekiant vykdyti Istaigos, kaip darbdavio, prievoles bei sudaryti
galimybe darbuotojams pasinaudoti jiems suteiktomis teisémis darbo ir socialinés apsaugos srityje ir
siekiant Jstaigos teiséty interesy efektyviai organizuoti savo veikla, vadovaujantis Reglamento (ES)
2016/679 6 str. 1 d. a, b, ¢, f punktais, 9 str. 2 d. b, g punktais;

7.4. buhalterinés apskaitos, materialiniy finansiniy istekliy valdymo tikslu Jstaiga tvarko
darbuotojy, kity buhalteriniuose dokumentuose nurodyty asmeny asmens duomenis. Asmens
duomenys tvarkomi vykdant Jstaigai taikomus teisés akty reikalavimus, vadovaujantis Reglamento
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(ES) 2016/679 6 str. 1 d. ¢ punktu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apsaugos jstatymu, kitais teisés
aktais;

7.5. dokumenty valdymo tikslu Istaiga tvarko gautuose, siun¢iamuose, vidaus ir kituose
dokumentuose nurodyty asmeny asmens duomenis. Asmens duomenys tvarkomi remiantis
Reglamento 6 straipsnio 1 dalies ¢ punktu, 9 straipsnio 2 dalies g, j punktais, Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatymu, kitais teisés aktais;

7.6. skundy, praSymy, pretenzijy nagrinéjimo tikslu Jstaiga tvarko skunda, prasSyma,
pretenzijg pateikusiy asmeny asmens duomenis. Asmens duomenys tvarkomi remiantis duomeny
subjekto sutikimu bei siekiant [staigos teiséty interesy tinkamai iSnagrinéti jai pateiktus klausimus ir
turéti priimty sprendimy jrodymus, vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 str. 1 d. a, f punktu,
9 str. 2 d. a, f punktais;

7.7. sutarc¢iy sudarymo ir vykdymo tikslu Istaiga tvarko potencialiy ir esamy paslaugy
teikéjy, partneriy - juridiniy asmeny - darbuotojy ar atstovy, pasiraSiusiy sutartis ar atsakingy uz
sutarties vykdyma; potencialiy ir esamy paslaugy teikéjy, partneriy - fiziniy asmeny asmens
duomenis. Asmens duomenys tvarkomi siekiant vykdyti teisés aktuose jtvirtintus reikalavimus,
sudaryti ir vykdyti sutartj bei siekiant teiséty [staigos interesy apsaugos, vadovaujantis Reglamento
(ES) 2016/679 6 str. 1 d. b, c, f punktu;

7.8. Istaigos informaciniy sistemy ir tvarkomos informacijos bei asmens duomeny saugumo
uztikrinimo tikslu [staiga tvarko darbuotojy ir kity asmeny, besinaudojanciy Jstaigos informaciniy ir
ry$iy technologijy iStekliais, interneto svetaine ir / arba kitomis suteiktomis priemonémis asmens
duomenis. Asmens duomenys tvarkomi vykdant [staigai taikomus teisés akty reikalavimus bei
siekiant teiséty [staigos interesy apsaugoti Istaigos veiklai buting informacija, vadovaujantis
Reglamento (ES) 2016/679 6 str. 1 d. c, f punktu;

7.9. Salés/auditorijos/renginiy kiemelio uzsakymo ir nuomos tikslu Istaiga tvarko
sale/auditorija/renginiy kiemelj uzsakané¢io juridinio asmens atstovo duomenis, sale uZsakancio
fizinio asmens duomenis. Asmens duomenys tvarkomi siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto
prasymu prie$ sudarant sutartj bei vykdant sudarytg sutartj vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679
6 str. 1 d. b punktu;

7.10. Europos Sajungos, valstybés, savivaldybés 1éSomis finansuojamy, kity projekty
lgyvendinimo tikslu Jstaiga tvarko projekto jgyvendinime dalyvaujanciy Istaigos darbuotojy ir kity
asmeny asmens duomenis. Asmens duomenys tvarkomi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a, b, c, f
punktais, teisés aktais reglamentuojanciais projekty finansavimg ir jy jgyvendinimo kontrolg;

7.11. Visuomenés informavimo tikslu Jstaiga tvarko [staigos darbuotojy, asmeny
dalyvaujanciy (dalyvavusiy) Istaigos ar jos partneriy organizuotuose renginiuose, projektuose ir
veiklose asmens duomenis. Asmens duomenys tvarkomi Reglamento 6 straipsnio 1 dalies a, c, e, f
punktais, Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir
mobiliosioms programoms aprasu, kitais teisés aktais;

7.12. Naujienlaiskiy siuntimo ir jy prenumeratos administravimo tikslu [staiga tvarko
naujienlaiskius uzsisakiusiy asmeny asmens duomenis. Asmens duomenys tvarkomi naujienlaiskius
uzsisakiusiy asmeny sutikimu, vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 6 str. 1 d. a punktu.

8. Istaiga gali tvarkyti asmens duomenis ir kitais tikslais, kiek tai butina siekiant teisétai
vykdyti veikla, atitikti teisés akty keliamus reikalavimus, apsiginti nuo pretenzijy, ieskiniy ir siekiant
teiséty Jstaigos interesy apsaugos. Asmens duomenys tvarkomi laikantis Reglamento (ES) 2016/679
6 straipsnio 1 dalyje, o specialiy kategorijy asmens duomenys — 9 straipsnio 2 dalyje nurodyty salygy.

9. Asmens duomeny tvarkymo tikslai, kiekvienu tikslu tvarkomi asmens duomenys ir kita su
asmens duomeny tvarkymu susijusi informacija pateikiama duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.



IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

10. Istaigoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
asmens duomeny tvarkymga ir privatumo apsauga, Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27001 ir LST
ISO/IEC 27002, Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos teisés aktais, gairémis bei
rekomendacijomis.

11. Asmens duomenys Istaigoje tvarkomi automatiniu budu ir (ar) neautomatiniu biudu
susistemintose rinkmenose. D¢l techninés ir programinés jrangos, skirtos asmens duomeny
tvarkymui, sprendimg priima Jstaigos direktorius.

12. Asmens duomenys Istaigoje teisés akty nustatyta tvarka renkami tiesiogiai i§ duomeny
subjekto ir i$ kity juridiniy ir fiziniy asmeny, turin¢iy teise¢ juos pateikti Istaigai.

13. Istaiga asmens duomenis tikslina, taiso ir atnaujina savo arba asmens, kurio duomenys yra
tvarkomi, iniciatyva. Savo iniciatyva [staiga turi teis¢ tikslinti, taisyti ir atnaujinti asmens duomenis
tada, kai gaunama informacija apie pasikeitusius asmens duomenis. Duomeny subjekto praSymai dél
asmens duomeny patikslinimo, iStaisymo ar atnaujinimo nagrin¢jami Duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo tvarkos aprase, kurj tvirtina [staigos direktorius, nustatyta tvarka.

14. Asmens duomenys taisomi, tikslinami ar atnaujinami pagal asmens duomenis
patvirtinan¢ius dokumentus.

15. Apie atliktag asmens duomeny iStaisyma, iStrynimg arba tvarkymo apribojima Jstaiga teisés
aktuose nustatytais terminais, o jei tokie terminai nenustatyti — per 20 darbo dieny nuo $iy veiksmy
atlikimo dienos praneSa duomeny gavéjams, nebent to padaryti nejmanoma arba tai pareikalauty
neproporcingy pastangy.

16. Uz asmens duomeny taisyma, tikslinima, atnaujinimg yra atsakingas [staigos direktorius
ar kitas jo tvarkyti asmens duomenis jgaliotas asmuo.

17. Asmens duomeny Taisykliy 7 punkte nurodytais tikslais konkrec¢iu atveju tvarkoma tik
tiek, kiek yra biitina.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TEIKIMAS

18. Jstaiga teikia asmens duomenis duomeny gavéjams: tretiesiems asmenims ir duomeny
tvarkytojams.

19. Vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679 Jstaiga asmens duomenis gali teikti teismams,
teis€saugos institucijoms, Jstaigos veiklos patikrinimus atliekancioms valstybés ir savivaldybés
institucijoms, kitiems tretiesiems asmenims, kuriems teikti asmens duomenis [staigg jpareigoja
jstatymai ar kiti teisés aktai arba kitiems asmenims, kurie turi teis¢ asmens duomenis 1§ [staigos gauti.

20. Vadovaujantis Reglamentu (ES) 2016/679 Istaiga asmens duomenis gali teikti savo
partneriams, kitiems asmenimis, jeigu tai yra bitina, kad [staiga galéty vykdyti savo veikla.

21. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami pagal asmens duomeny teikimo sutartj
(daugkartinio teikimo atveju), pagal prasyma (vienkartinio teikimo atveju), teisés akty nustatyta
tvarka arba Jstaigos iniciatyva.

22. Jeigu asmens duomenys yra teikiami pagal sutartj, sutartyje turi biti nurodytas asmens
duomeny naudojimo tikslas, teikimo / gavimo teisinis pagrindas, saglygos, tvarka ir teikiamy asmens
duomeny apimtis. Jeigu asmens duomenys teikiami pagal praSyma, prasyme turi buti nurodytas



asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens
duomeny apimtis.

23. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik esant asmens duomeny teikimo
teisiniam pagrindui ir jvertinus asmens duomeny teikimo tikslg ir teikiamy asmens duomeny apimtj.
24. Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami $iy teisés akty nustatyta tvarka:

24.1. gyventojy pajamy mokescio administravimo tikslu Valstybinei mokesciy inspekcijai
prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos asmens duomenys teikiami Lietuvos Respublikos
gyventojy pajamy mokescio jstatymo nustatyta tvarka;

24.2. socialinio draudimo mokes¢io administravimo tikslu Valstybinio socialinio draudimo
fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos asmens duomenys teikiami Lietuvos
Respublikos valstybinio socialinio draudimo jstatymo nustatyta tvarka;

24.3. darbo uzmokesCio iSmokéjimo tikslu darbuotojo pasirinktiems bankams asmens
duomenys teikiami Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka;

24.4. darbuotojy nelaimingy atsitikimy tyrimo tikslu Valstybinei darbo inspekcijai prie
Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos asmens duomenys teikiami Lietuvos Respublikos
darbuotojy saugos ir sveikatos jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

24.5. vieSyjy pirkimy skaidrumo uztikrinimo tikslu VieSyjy pirkimy tarnybai asmens
duomenys teikiami Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, nustatyta tvarka.

25. Istaiga asmens duomenis teikia pasitelktiems duomeny tvarkytojams. Istaiga gali
pasitelkti duomeny tvarkytojus — paslaugy teikéjus -— techninés ir programinés jrangos priezitiros ir
palaikymo, interneto svetainés prieglobos ir priezitros, duomeny centry, turto priezitros ir
aptarnavimo organizavimo ir kitas paslaugas teikiancius paslaugy teikéjus, kuriems teikiami asmens
duomenys arba sudaroma galimybé su jais susipazinti.

26. Duomeny tvarkytojai turi teise tvarkyti asmens duomenis tik [staigos vardu pagal Istaigos
nurodymus ir tik tiek, kiek tai butina siekiant tinkamai vykdyti paslaugy teikimo sutartyje nustatytus
Isipareigojimus. Nuostatos, susijusios su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, jtraukiamos ] su
duomeny tvarkytojais sudaromas sutartis, kuriose turi buti aptarti visi Reglamento (ES) 2016/679 28
straipsnyje nurodyti klausimai.

27. Istaiga pasitelkia tik tuos duomeny tvarkytojus, kurie uZtikrina, kad tinkamos techninés
ir organizacinés priemonés bus jgyvendintos tokiu biidu, kad duomeny tvarkymas atitikty
Reglamento (ES) 2016/679 reikalavimus ir bity uZtikrinta duomeny subjekto teisiy apsauga.

VI SKYRIUS
DUOMENU SAUGOJIMO IR SUNAIKINIMO TVARKA

28. [staigoje tvarkomi asmens duomenys saugomi [staigos serveryje ir (arba) paslaugy
teikéjo serveryje, darbuotojy kompiuteriuose, elektroniniame paste, darbuotojy asmens bylose ir
kitose susistemintose rinkmenose pagal poreiki.

29. Asmens duomenys Istaigoje saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau, nei tai butina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi.

30. Asmens duomenys, nereikalingi jy tvarkymo tikslams, sunaikinami, jeigu Lietuvos
Respublikos teisés aktai nenustato kitaip.

31. Asmens duomenys Jstaigoje saugomi:

31.1. Istaigos valdymo uztikrinimo tikslu — iki Istaigos veiklos pabaigos;

31.2. darbuotojy atrankos tikslu — 1 ménesj po atrankos procediiry pabaigos;



31.3. personalo valdymo (darbo sutaréiy sudarymo ir vykdymo, Istaigos darbo organizavimo,
Istaigos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, vykdymo bei tinkamy darbo salygy
uztikrinimo ir pan.) tikslu — darbo sutartyje ir jos prieduose esantys duomenys saugomi 50 mety
darbo sutarciai pasibaigus, kiti asmens duomenys — 10 mety darbo santykiams pasibaigus;

31.4. buhalterinés apskaitos, materialiniy finansiniy i$tekliy valdymo tikslu — 10 mety po
kalendoriniy mety, kuriais vyko tikin¢ operacija, pabaigos;

31.5. dokumenty valdymo tikslu, gautuose, siunc¢iamuose, vidaus ir kituose dokumentuose
nurodyty asmeny duomenys — 1 metus.

31.6. skundy, prasymy, pretenzijy nagrinéjimo tikslu — 1 metus po galutinio sprendimo
priémimo;

31.7. sutar¢iy sudarymo ir vykdymo tikslu — 1 metus sutarciai pasibaigus;

31.8. informaciniy sistemy ir tvarkomos informacijos bei asmens duomeny saugumo
uztikrinimo tikslu — 6 ménesiai;

31.9. salg¢/auditorija/renginiy kiemelj uzsakancio juridinio asmens atstovo duomenys, sale
uzsakancio fizinio asmens duomenys — 1 ménesj po rezervacijoje pageidauto paslaugos suteikimo
termino pabaigos;

31.10. Europos Sajungos, valstybés, savivaldybés léSomis finansuojamy, kity projekty
jgyvendinime dalyvaujanciy (dalyvavusiy) darbuotojy ir kity asmeny asmens duomenys — 1 metai po
projekto pabaigos.

31.11. Visuomenés informavimo tikslu tvarkomy darbuotojy, asmeny dalyvaujanciy
(dalyvavusiy) Istaigos ar jos partneriy organizuotuose renginiuose, projektuose ir veiklose asmeny
duomenys bei atvaizdai (nuotraukos, vaizdo medziaga) — 5 metus;

31.12. naujienlaiskiy siuntimo ir jy prenumeratos administravimo tikslu — 3 metus;

31.13. siekiant teiséty Istaigos interesy apsaugos apsiginti nuo pretenzijy, ieskiniy — teisés
aktuose nustatytais ieSkinio senaties terminais;

31.14. kitais tikslais tvarkomi asmens duomenys saugomi tol, kol jie reikalingi Siems tikslams
arba saugojimo terminus ir tvarkg reglamentuojan¢iuose Lietuvos Respublikos teisés aktuose
nustatytais terminais.

32. Pasibaigus Taisykliy 31 punkte nustatytiems terminams asmens duomenys sunaikinami
arba teisés akty nustatyta tvarka perduodami valstybés archyvui.

33. Automatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi kartu su kitais duomenimis
duomeny bazeje, duomeny bazés archyve, remiantis nustatytais terminais.

34. Darbuotojy kompiuteriuose esantys asmens duomenys tvarkomi tol, kol jie yra bitini
konkrecios uzduoties atlikimui ar darbuotojo pareigy vykdymui.

35. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad jy
nebiity galima atkurti ir atpazinti turinio.

36. Uz asmens duomeny sunaikinimg atsakingas Jstaigos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

VIl SKYRIUS
REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

37. Istaiga uztikrina, kad asmens duomenis tvarkyty ar su jais susipazinti galéty tik tie
darbuotojai, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy darbinéms funkcijoms atlikti.

38. [staigos darbuotojai, tvarkydami asmens duomenis, su asmens duomenimis gali atlikti tik
tuos veiksmus, kuriems atlikti yra suteiktos teisés.

39. [staigos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo:



39.1. laikytis su asmens duomeny tvarkymu susijusiy principy ir saugumo reikalavimy,
itvirtinty Reglamente (ES) 2016/679, Ssiame Taisyklése ir kituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkymga ir privatumo apsauga;

39.2. laikytis konfidencialumo principo, pasirasant Taisykliy priede nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjimg ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig
informacijg, su kuria jie susipazino vykdydami darbo funkcijas, nebent tokia informacija yra vieSa
pagal galiojanCiy teisés akty reikalavimus. Prievolé saugoti asmens duomeny paslapt] galioja ir
peréjus dirbti  kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams [staigoje;

39.3. neatskleisti, neperduoti ar kitu biidu nesudaryti galimybés naudotis ir (ar) susipazinti su
asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuriam néra pavesta dirbti ir (ar) susipazinti su asmens
duomenimis Jstaigoje ar uz jos riby;

39.4. netvarkyti asmens duomeny, jeigu néra tam jgalioti;

39.5. saugoti dokumentus ir duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai, vengti daryti
nereikalingas kopijas. Dokumenty kopijos, kuriose yra asmens duomeny, turi biiti sunaikintos taip,
kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio;

39.6. be Istaigos direktoriaus ar jo jgalioto asmens pavedimo ir teisinio pagrindo, darbo vietoje
draudziama bet kokiomis priemonémis fiksuoti asmens duomenis ir platinti juos vieSai bet kokiais
budais (zodziu, socialiniuose tinkluose ir t.t.).

39.7. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy.

40. Asmens duomenys elektroninémis rySio perdavimo priemonémis gali buti siunc¢iami tik
uztikrinant perduodamy asmens duomeny konfidencialumg ir vientisuma.

VIl SKYRIUS
ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU
SAUGUMO PRIEMONIU NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE

41. Istaiga, tvarkydama asmens duomenis, jgyvendina ir uZtikrina tinkamas organizacines ir
technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

42. Istaiga uztikrina:

42.1. nuolatinj duomeny tvarkymo sistemy ir paslaugy konfidencialuma, vientisuma,
prieinamumg ir atsparuma;

42.2. gebéjimg laiku atkurti sglygas ir galimybes naudotis asmens duomenimis fizinio ar
techninio incidento atveju;

42.3. reguliary techniniy ir organizaciniy priemoniy, kuriomis uztikrinamas duomeny
tvarkymo saugumas, tikrinimo, vertinimo ir veiksmingumo vertinimo procesa.

43. Tvarkomy asmens duomeny saugumas uztikrinamas vadovaujantis Reglamento (ES)
2016/679 32 straipsniu, Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27001 ir LST ISO/IEC 27002,
Organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy igyvendinimo tvarkos taisyklémis,
patvirtintomis Jstaigos direktoriaus.

44. Uz asmens duomeny saugumga atsako [staigos direktorius, darbuotojai, paslaugy teikéjai,
vykdantys techninés ir programinés jrangos priezilirg, remontg ir administravima, teikiantys kitas
paslaugas.

45. Istaigos direktorius atsako uz Istaigos vidaus teisés akty, reglamentuojanéiy asmens
duomeny tvarkymg ir apsauga, tvirtinima, jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis darbuotojams



suteikima, sprendimy dél ZmogiSkyjy, finansiniy ir kity iStekliy, butiny tinkamam Reglamento (ES)
2016/679 nuostaty igyvendinimui ir asmens duomeny saugumui uztikrinti, priémimga.

46. Istaigos darbuotojai atsako uz pareigy, susijusiy su asmens duomeny tvarkymu,
nevykdyma ar netinkamg vykdyma, teisés akty ir Istaigos vidaus dokumenty, reglamentuojanciy
asmens duomeny tvarkyma ir apsaugg nejgyvendinimg ar netinkamg jgyvendinimg. Pazeidimai,
susije su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga, yra laikomi SiurkS¢iu darbo drausmés pazeidimu.

47. Paslaugy teikéjy atsakomybé nustatoma paslaugy teikimo arba Duomeny tvarkytojo
sutartyje.

48. Istaigos jgyvendinamos asmens duomeny saugumo priemonés periodiskai, ne reciau kaip
kartg per metus, perzitirimos ir jvertinamas jy veiksmingumas bei jy naudojimo tikslingumas.

IX SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAI

49. Istaigoje pildomi duomeny tvarkymo veiklos jrasai.

50. Jstaigai tvarkant asmens duomenis kaip duomeny valdytojui, duomeny tvarkymo veiklos
jraSuose nurodoma:

50.1. duomeny valdytojo pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;

50.2. asmens duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé arba pavadinimas ir kontaktiné
informacija;

50.3. asmens duomeny tvarkymo tikslai;

50.4. tvarkomy asmens duomeny kategorijos;

50.5. asmens duomeny subjekty kategorijos;

50.6. asmens duomeny gavejy kategorijos;

50.7. informacija apie duomeny perdavimg ] treigsias valstybes arba tarptautinéms
organizacijoms, jskaitant tos trecCiosios valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima,
duomeny perdavimy atvejais tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai (kai taitkoma);

50.8. asmens duomeny saugojimo terminai;

50.9. bendras saugumo priemoniy aprasymas;

50.10. kita informacija apie asmens duomeny tvarkymg — asmens duomeny tvarkymo teisinis
pagrindas; uz duomeny tvarkyma atsakingas asmuo; duomeny saugojimo vieta.

51. Istaigos, kaip duomeny tvarkytojos, duomeny tvarkymo veiklos jraSuose nurodoma:

51.1. asmens duomeny tvarkytojo pavadinimas, kontaktiné informacija;

51.2. asmens duomeny apsaugos pareigiino vardas, pavardé arba pavadinimas ir kontaktiné
informacija;

51.3. informacija apie duomeny valdytoja, kurio vardu tvarkomi asmens duomenys;

51.4. asmens duomeny valdytojo vardu atlickamo asmens duomeny tvarkymo kategorijos;

51.5. kai taikoma, asmeny duomeny perdavimai ] treCigja valstybe arba tarptautinei
organizacijai, nurodant ta treCigja valstybe arba tarptauting organizacija, ir, Reglamento (ES)
2016/679 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje nurodyty duomeny perdavimy atveju, tinkamy
apsaugos priemoniy dokumentai;

51.6. bendras saugumo priemoniy aprasSymas;

51.7. kita informacija apie asmens duomeny tvarkymg — uz duomeny tvarkymg atsakingas
asmuo.

52. Duomeny tvarkymo veiklos jrasuose gali biiti nurodoma papildoma informacija apie
asmens duomeny tvarkyma.

53. Duomeny tvarkymo veiklos jrasus pildo Istaigos direktoriaus jgaliotas asmuo.
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54. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai tvirtinami [staigos direktoriaus.

55. Duomeny tvarkymo veiklos jraSuose esanti informacija patikrinama ir atnaujinama
pasikeitus asmens duomeny tvarkymui, jgyvendinamoms duomeny saugumo priemonéms, bet ne
reciau kaip kartg per kalendorinius metus. Atnaujinant duomeny tvarkymo veiklos jrasus, pildoma
nauja jraSo redakcija, kuri tvirtinama Jstaigos direktoriaus. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasuose
esancios informacijos patikrinimg ir atnaujinimg yra atsakingas Istaigos direktorius ar jo jgaliotas
asmuo.

56. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai pateikiami Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
gavus jos praSyma.

57. Uz duomeny tvarkymo veiklos jrasy pateikimg Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai atsakingas Istaigos direktorius.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
SIUOS PAZEIDIMUS TVARKA

58. Kiekvienas [staigos darbuotojas, pastebéjes ar suzinoj¢s apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg ar kita su asmens duomenimis jvykusj incidenta, privalo apie tai nedelsdamas pranesti
Istaigos direktoriui.

59. Asmens duomeny saugumo pazeidimai Jstaigoje dokumentuojami, analizuojami, apie
juos pranesama Reglamento (ES) 2016/679 ir asmens duomeny pazeidimy aptikimo, sustabdymo ir
nagrinéjimo tvarkos, kuri patvirtina Istaigos direktorius, nustatyta tvarka.

XI SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

60. Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos
nustatytais atvejais Istaigoje yra atlieckamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.

61. Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatomas ir, jeigu reikia,
poveikio duomeny apsaugai vertinimas atlickamas prie§ pradedant asmens duomeny tvarkyma ir (ar)
pries priimant sprendimg jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

62. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlicka Jstaigos darbuotojai, atsakingi uz asmens
duomeny tvarkyma, arba asmenys pagal paslaugy teikimo sutartj.

63. Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima, suraSoma ataskaita, kurioje pateikiama
Reglamento (ES) 2016/679 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija. Poveikio duomeny apsaugai
vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

64. Jeigu, atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinima, nustatoma, kad tvarkant asmens
duomenis kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, jeigu duomeny valdytojas
nesiimty priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
jos nustatyta tvarka.

X1l SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU JIGYVENDINIMO TVARKA

65. Istaiga uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty Reglamente (ES) 2016/679,
jgyvendinima.



66. Informacija apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy igyvendinima
Istaigoje yra prieinama Jstaigos interneto svetainéje ir (arba) kreipiantis j Istaigos direktoriy ar kitg jo
jgaliotg asmenj.

67. Duomeny subjekto teisés [staigoje jgyvendinamos vadovaujantis Reglamentu (ES)
2016/679 ir Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo taisyklémis, patvirtintomis Jstaigos direktoriaus.

X1 SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

68. Istaigoje yra paskiriamas duomeny apsaugos pareiginas, kuriuo gali buti Istaigos
darbuotojas arba asmuo, teikiantis duomeny apsaugos pareigiino paslaugas pagal paslaugy teikimo
sutartj.

69. Istaiga skiria duomeny apsaugos pareigiing atsizvelgdama j jo turimas duomeny
apsaugos teis¢s ir praktikos ekspertines zinias, profesines savybes, gebéjimus atlikti duomeny
apsaugos pareigtinui priskirtas funkcijas.

70. Jstaiga uztikrina duomeny apsaugos pareigiinui garantijas, jtvirtintas Reglamento (ES)
2016/679 38 straipsnyje.

71. Duomeny apsaugos pareigiinas vykdo Reglamento (ES) 2016/679 39 straipsnyje
nurodytas uzduotis ir yra tiesiogiai atskaitingas Istaigos direktoriui.

72. Duomeny apsaugos pareigiino funkcijoms atlikti ir bendrauti su $iuvo pareigtinu skiriama
elektroninio pasto dézuté, kurios adresas skelbiamas [staigos interneto svetainéje.

73. Istaiga apie duomeny apsaugos pareigiino paskyrimg praneSa Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai.

74. Istaigos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy tvarkyma,
sickdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam duomeny tvarkymui, privalo konsultuotis su
duomeny apsaugos pareigiinu ir gauti jo nuomong $iais atvejais:

74.1. keiciant esancius ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

74.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias sistemas
ar programas;

74.3. atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

74.4. rengiant su asmens duomeny tvarkymu susijusius vidaus teisés aktus;

74.5. rengiant naujas ar keiciant esamas asmens duomeny teikimo, duomeny tvarkymo
sutartis;

74.6. sprendziant dél asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas
néra numatytas asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisé€s aktuose;

75. Istaigos darbuotojai turi teis¢ kreiptis 1 duomeny apsaugos pareigiing ir kitais atvejais,
jeigu mano, kad duomeny apsaugos pareigtino nuomon¢ yra reikalinga.

76. Istaigos darbuotojai privalo bendradarbiauti su duomeny apsaugos pareigiinu ir teikti
jam informacijg apie vykdoma asmens duomeny tvarkyma.

77. Priimant sprendimus Taisykliy 74 punkte nurodytais atvejais, duomeny apsaugos
pareigiino nuomon¢ rekomenduojama gauti raStu. Jeigu priimant Siuos sprendimus | duomeny
apsaugos pareiglino nuomong visiskai ar 1§ dalies neatsizvelgiama, neatsizvelgimo motyvai iSdéstomi
raStu.

78. Duomeny apsaugos pareigiinas privalo teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti gautos
informacijos, susijusios su jo uzduociy vykdymu, slaptuma arba konfidencialuma.
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XIV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

79. Asmens duomenis Jstaigoje yra jgalioti tvarkyti Istaigos direktorius, darbuotojai bei
paslaugy teikéjai pagal su jais sudarytas sutartis.

80. [staigos darbuotojai su Taisyklémis supazindinami pasirasytinai.

81. Istaigos darbuotojai, pazeide¢ Taisykliy, Reglamento (ES) 2016/679, kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, reikalavimus, atsako pagal galiojancius
teises aktus.

82. Taisyklés perziiirimas jvykus esminiams organizaciniams, sisteminiams ar kitiems
asmens duomeny tvarkymo ir (ar) Istaigos veiklos pokyCiams arba pasikeitus teisés akty
reikalavimams, bet ne reciau kaip vieng kartg per metus.

83. Istaigos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidZiami teisés aktai, reglamentuojantys
asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, gali biiti skundziami Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai arba teismui teisés akty nustatyta tvarka.
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